SELOSTUS KASITTELYTOIMISTA (REKISTERISELOSTE) Laatimispdiva 21.5.2018
Tietosuoja-asetus 30 §; (EU) 2016/679

1a Rekisterinpitaja

Nimi, osoite ja muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana ja séhkoépostiosoite)

Insindoriliitto IL ry

Ratavartijankatu 2, 00520 Helsinki

asiakaspalvelu@ilry.fi

Puhelinpalvelu arkisin klo 9.00 - 16.00 puh.nro 0201 801 801 (8,8 snt/min)

2 Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi, osoite ja muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana ja sdhkopostiosoite)

Palvelupaallikko Tietosuojavastaava
Jarkko Ursin Tuomas Oksanen
jarkko.ursin@ilry.fi tuomas.oksanen@ilry.fi

3 Rekisterin nimi

Insinooriliiton jasenrekisteri

Jasenrekisteri koostuu jasentietojarjestelmastd, asiakkuudenhallinta-
jarjestelmaan (CRM mukaan lukien markkinointiautomaatio) tallennetuista,
jasenyyden hoitoon liittyvista tiedoista sisdltden jasentietorekisterin tiedot ja
jasenen asiointihistorian.

4 henkilétietojen
kasittelyn tarkoitus

Insindoriliitto IL ry:n jasenjdrjestot ja niiden jasenjarjestot ja niiden
jasenyhdistykset ovat antaneet yhdistyslain mukaisen jasenluettelon
Insindoriliiton yllapidettavaksi.

Insindoriliiton yllapitdman jasenjarjestojen ja niiden jasenyhdistysten jasenten
henkilorekisterin (jasentietojarjestelman) tarkoituksena on myos valittaa
jasenetuja ja —palveluja ko. jarjestéjen henkildjasenille sekd huolehtia
jasenmaksujen perinnasta henkil6jasenilta ja tukea koulutuksellista,
ammatillista ja tydmarkkinallista edunvalvontaa.

5 rekisterin
tietosisalto

Insindoriliiton jasenjarjestojen ja niiden jasenyhdistysten henkildjasenet, heidan
edunvalvontaansa osallistuvat luottamusmiehet, luottamusvaltuutetut,
yhteyshenkilot ja muut edunvalvontaan osallistuvat henkilot, jasenyydesta
eronneet seka palvelua saavien yhteistyétoimijoiden jasenet.

Insindoriliiton jasenjdrjestdjen ja niiden jasenyhdistysten henkil6jasenista
rekisterdidaan

* nimi ja henkilétunnus

¢ osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumerot

e opiskelutiedot ja tutkinnot

e tyonantaja, toimipaikka, tehtavanimike, toimiasema, ty6historia

e jarjesto- ja luottamustehtavat

e huomionosoitukset ja arvonimet

e jasenen kanssa kaydyt viestintdtapahtumat ja niiden sisalté mukaan lukien
kirjalliset viestit

e erityisosaamisalueet

¢ |ehtitilaukset, jasenkortti, muut jasenedut

e jasenyydet Insindoriliiton liittoyhteistssa

e jasenmaksutiedot

Jasenyydesta eronneista tai erotetuista yllamainitut tiedot sdilytetdaan, mutta
niita ei yllapideta eika luovuteta edelleen.

Luottamusmiehistd, luottamusvaltuutetuista, yhteyshenkil6ista ja muista
edunvalvontaan osallistuvista talletetaan

¢ nimi ja henkil6tunnus

* osoite, sdhkodpostiosoite, puhelinnumerot

e tybnantaja, toimipaikka, tehtavanimike, toimiasema, tydhistoria

e jarjesto- ja luottamustehtavat, huomionosoitukset, arvonimet

e tiedot jarjestokoulutukseen osallistumisesta
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6 Sdannénmukaiset Jasentietojirjestelmaan rekisterditivat tiedot saadaan padsaantdisesti
tietoldhteet jaseneksi liittyvalta itseltdan, joko sdhkoisesti tai paperilomakkeella.
Muutoksista jasen ilmoittaa itse joko sdhkoisesti tai paperilomakkeella. Myos
jasenjarjestot voivat ilmoittaa jasenen perustietojen muutoksia (esim.
sdhkopostiosoite, tydnantaja) sen perusteella mita jasenet ovat jasenjarjestolle
itse ilmoittaneet.

Osoitemuutokset tiedostosiirtona Itellasta maaraajoin. Joissain tapauksissa
jasen voi ilmoittaa muutoksista asiakaspalveluun puhelimitse.Toisesta liitosta
siirtyvan jasenen antaman valtakirjan valtuuttamana voidaan saada toiselta
litolta jasentiedot luovutuksena.

7 tietojen Tietojen sadnnénmukaisista luovutuksista Insindoriliiton hallitus vahvistaa

sadnndénmukaiset madraajoin henkilorekisterista luovutettavien tietojen asiakirjan.

luovutukset Voimassaoleva Tietojen luovutukset henkilorekisterista -asiakirja sisaltd on
seuraava:

Insindoriliitto luovuttaa henkildtietoja jasenyhdistysten toimeksiannosta niiden
henkilojasenista yllapidettavasta keskusrekisterista:

- jasenjarjestolle ja niiden jasenyhdistykselle sen omista henkildjasenista
(nimetty henkild)

- IAET -kassalle kassan jasenyyden perusteella

- AKAVA ry:lle, Ylemmat toimihenkilot YTN ry:lle, Julkisalan koulutettujen
neuvottelujarjestd JUKO ry:lle ja Tekniikan ja Perupalveluiden
neuvottelujarjestd KTN ry:lle tiedotusta ja edunvalvontaa varten

- Ammatinharjoittajien ja Yrittdjien tyottomyyskassalle, IAET:lle kassan
jasenyyden perusteella

- If:lle Liitto-, Jarjesto- seka Oikeusturva- ja Vastuuvakuutuksen voimassaolon
tarkistusta varten

- Valituille painotaloille Insin66ri-lehden postitusta varten

- postitustalolle jasenmaksulomakkeiden ja muun IL:n postin lahettamista
varten

- muovikorttiyritykselle jasenkortin painamista/lahettamista varten

- jasenyhdistyksen puheenjohtajaa, sihteerid, hallituksen jasenia ja muita
jasenyhdistyksen avainhenkil6ita koskevia tietoja muille jasenyhdistyksille seka
erikseen paatettdessa muille tietoja pyytaville

- verottajalle jasenmaksujen verovahennysoikeutta varten

- erikseen paatettdessa tieteellista tutkimusta varten

Jos henkildjasen on antanut suostumuksensa tietojen luovutukseen, IL saa
luovuttaa tietoja niin paatettdessd myos:

- yhteistydsopimuksen IL:n tai jasenyhdistyksen kanssa solmineille
vakuutusyhtioille jasenetuvakuutusten tarjousten postitusta varten tai
jasenetuun sisaltyvan vakuutuksen voimassaolon tarkistamista varten

- muille jasenetusopimuksissa mainituille tahoille tarjouksia varten

- Jatko-, tdydennys-, tai yllapitokoulutusta tarjoaville tahoille tiedotus-,
koulutus- ja hakumateriaalin postitusta varten silloin kun koulutus tukee
jasenkunnan ammattitaidon yllapitamista tai kehittamista

8 Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
tai ETA:n ulkopuolelle

9 Rekisterin A Manuaalinen aineisto
suojauksen Manuaalisessa aineistossa (arkisto) olevia henkilotietoja voivat katsella vain

periaatteet Insinooriliittoon tydsuhteessa olevat henkilot seka jasenjarjestdjen edustajat.
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Arkistoidut asiakirjat sijaisevat lukitussa arkistotilassa, johon on rajoitettu
paasy.

B ATK:lla késiteltavat tiedot

Henkilotietoja voivat muuttaa vain Insingoriliittoon tydsuhteessa olevat
henkilot tai jasennakyman kautta jasen itse tai rajatusti jasenjarjestot ja niiden
jasenyhdistykset omien jaseniensa osalta.

Henkilotietoja voivat katsella: jokainen henkildjasen omia tietojaan,
jasenjarjestot ja niiden jasenyhdistykset omien henkil6jasentensa tietoja ja
muiden jasenyhdistysten jarjestotehtavissa toimivia seka luottamushenkilot
tyonantajansa palveluksessa olevien, edustamiensa henkil6jasenien
tyosuhdetietoja (henkil6tunnusta ei nayteta). Etdyhteys rekisteriin on suojattu
tietoteknisesti ja kdyttooikeus varmistetaan palomuurilla seka jasenrekisterista
johdetulla kirjautumissadannostolla reaaliaikaisesti.

10 Tarkastusoikeus

Paasaantoisesti jokaisella jasenelld on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin
hanesta tallennetut tiedot, pyynnosta tiedot annetaan kirjallisesti.
Jasenndkyman kautta jasen itse pdasee tarkastamaan hanesta rekisteroidyt
perustiedot.

Jasenen tulee esittaa tarkastuspyynto suoraan rekisterinpitajalle. Halutessaan
jasen voi kayttaa tietosuojavaltuutetun toimiston laatimaa mallilomaketta.

11 Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jasentietorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjausta jasen voi pyytaa
kirjallisesti.

Jasen padsee myos itse jasenndkyman kautta korjaamaan virheellisia
perustietoja.

12 Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan
koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntiad ja muuta suoramarkkinointia seka
markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja
sukutukimusta varten.

Rekisterdidyn on em. kiellon voimaan saattamiseksi ilmoitettava rajoituksesta
kirjallisesti Insin6oriliiton asiakaspalveluun tai jasenndkyman kautta itse merkita
kielto voimaan




